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Gestion de listas abiertas y cerradas en Hosted
Exchange.
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Introduccion.

Este documento muestra como gestionar las listas de distribuciéon en Hosted Exchange, asi
como conocer el uso de las listas segin sean abiertas o cerradas.

Se explica también para que utilizamos cada tipo de lista en funcion de nuestras necesidades,
como obtener ventajas y aprovechar las caracteristicas de esta propiedad de las listas.
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Listas de distribucion en panel de control..

Las listas que administramos desde nuestro panel de control de cliente pueden ser de tipo
abierto, es decir, cualquier usuario puede enviar correo a dicha lista de nuestra organizacion

sin restricciones.

Si la lista esta cerrada, significa que solo los usuarios incluidos en dicha lista les estara
permitido enviar correo. Seran por tanto, remitentes autorizados.

Para establecer listas abiertas o cerradas solo tendremos que seguir los pasos que se

muestran a continuacion.

Llsuarios Dominios Listas Descargas

Gestion de listas de correo

Homhbre de la lista:

Email del buzdn del administrador:

[Z4 Administradores

A Editares

A tecnico

[ Postproduccion
[ Ccamaras

A Manto

@A 3d

[ realizacion

[# sonido

jose@he.prueba-ecam.acens.biz
jose@@choza.org
jose@sudominio.acens.biz

emmaghe prueba-ecam.acens biz
scamachogghe prueba-ecam.acens. biz
mb@he prueba-ecarm.acens. iz

ecami@chozs.org

emmaghe prueba-ecam.acens biz
scamachogghe prueba-ecam.acens biz
aluccibelloghe. prueba-ecam.acens.biz
jnse@choza.org

baliagghe prueba-ecam. acens biz
mb@he. prueba-ecam.acens.hiz

ecamghe prueba-ecam.acens. biz Fostproducciong@he. prueba-
mb@he. prueba-ecam.acens.hiz ecam.acens. biz

ecami@he prueha-ecam.acens.biz
aluccibellog@he. prueba-ecam.acens.biz
joseg@he. prueba-ecam.acens.hiz

jac@sudominio.acens.biz Manto@he.prueba-
talcalde@he. prueba-ecam.acens. hiz ecam.acens biz

jose@choza.org
jose@sudominio.acens.biz
mb@@he.prueba-ecam.acens.hiz

Administradoresi@he. prueba-
ecam.acens.biz

Editoresg@he.prueha-
BCAMm.AceNs . biz

tecnicog@he.prueha-
BCam.acens. biz

Camarasghe prueha-
BLarm.acens biz

Jdighe. pruebs-
ecam.acens.biz

ecamighe prueba-ecam.acens. biz realizaciong@he.prueha-
scamachoi@he prueba-ecam.acens biz ecam.acens.biz

ecamihe prueba-ecam.acens. biz
ecami@@choza.org
jose@sudominio.acens.biz

sonidogghe. prueba-
ecam.acens.biz

Crear lista |

L]
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1]

L]
L]
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Lista de distribucion abierta.

Cuando hacemos tareas de administracion en el servicio, tenemos que acceder a nuestro
panel de cliente como hace de forma habitual. En la pagina del servicio acensExchange
dirigiéndonos a la pestafa de lista.

En esta captura vemos todas las listas que estan activas en nuestra organizacion.

Si entramos dentro de una de estas, para ello pulsamos el icono de la carpeta que hay a la
izquierda del nombre, vemos las propiedades de la lista. También veremos desde ahi otras
propiedades de dicha lista, como los aliases y la seccién para convertir la lista de abierta,
opcidn por defecto, a cerrada.

En la ventana siguiente vemos el estado de la lista de los técnicos:

Lsuarios Daminios Listas Descargas

Gestién de listas de correo

Hombre de la lista: Email del huzon del administrador:

[Z4 Administradores

[ Editores

[# tecnico

[ Postproduccion
[ Camaras

A Manto

& 3d

[ realizacion

[# sonido

joseg@he. prueba-ecam.acens.hiz
jnse@choza.org
jose@sudominio.acens.biz

emma@he.prueba-ecam.acens.hiz
scamacho@he prueba-ecam.acens. biz
mb@he. prueba-ecam.acens.hiz

ecamiE@chozs.org

emmai@he. prueba-ecam.acens biz
scamacho@@he prueba-ecam.acens biz
aluccibellog@he. prueba-ecam.acens.biz
jose@choza.org

haliai@he. prueha-ecam.acens biz
mhighe. prueba-ecam.acens.biz

ecami@he prueha-ecam.acens. biz
mb@he.prueba-ecam.acens.hiz

ecamig@he prueba-ecam.acens. biz
aluccibellog@he. prueba-ecam.acens.biz
jose@he.prueba-ecam.acens.hiz

jac@sudominio.acens. biz
talcalde@he.prueba-ecam.acens.biz

jose@choza.org
jose@sudominio.acens.biz
mb@@he.prueba-ecam.acens.hiz

ecamighe prueba-ecam.acens. biz
scamachoi@he prueba-ecam.acens biz

ecamig@he prueba-ecam.acens. biz
ecami@@choza.org
jose@sudominio.acens.biz

Crear lista |

Adrinistradoresg@he. prueba- EI'

ecam.acens.biz

Editoresié@he. prueha- E.
ecam.acens.hiz

tecnico@he.prueba- E.
ecam.acens.biz

Fostproduccion@he. prueba- ﬁ
ecam.acens.hiz

Camarasi@he. prueha- ﬁ
ecam.acens. biz

Manto@he.prueba- ﬁ
ecam.acens.hiz

Adi@he prueba- ﬁ
ecam.acens.biz

realizaciong@he.prueha- ﬁ
ecam.acens. biz

sonidog@he. prueba- E.
ecam.acens.biz
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Para que una lista sea de tipo abierta tendremos que dejar sin marcar usuarios desde la
opcion Remitentes autorizados.

Remitentes autorizados
Fodificar remitentes autorizados de la lista

Nota: A esta seccion se accede desde la pestana Listas dentro de la gestion del producto
acensExchange, tal y como hace para cualquier operacion de administracion del servicio.

Si pulsamos en el botén de Modificar remitentes autorizados de la lista, entraremos en la
administracién de los usuarios que pueden enviar correo a ésta.

Por defecto nadie estara seleccionado en este apartado hasta que vayamos a seleccionar
manualmente a los usuarios que se les permitira enviar a la lista.

Solo se podran seleccionar usuarios. No se permiten contactos externos como remitentes
autorizados. Una vez dentro de esta seccién, veremos la siguiente pantalla del panel.

Usuarios Dominios Listas Descargas  Ayuda

Remitentes autorizados techico

Elija los aguellos remitentes que estaran autorizados a enviar correns a esta lista. Sino marca ninguno la lista
sera abierta, pudiendo recibir correns desde cualguier remitente. Se recomienda que no utilice listas abietas
puesto que son muy vulnersbles a envios de correo basura (SPAM).

Miernbros de |a lista tecnico

mhi@he. prueba-ecam.acens. iz usuario
ecam@he.prueha-ecam.acens.hiz usuario
testi@ghe.prueba-ecam.acens.hiz usuario
halia@he prueha-ecam.acens.biz usuario
aluccibello@he.prueba-ecam.acens.biz - usuario
scamacho@he.prueba-ecam.acens.biz - usuario
emmaighe. prueba-ecam.acens.biz usuario

jose@he.prueba-ecam.acens biz usuaria

OogOgoOoooOoogoagan

talcaldei@he prueba-ecam.acens.biz usuario

Guardar cambios

Nota: Si no hay usuarios seleccionados esta lista es abierta lo que significa que cualquier
usuario de la organizaciéon tendra permiso para enviar a la lista.
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Lista de distribucion cerrada.
Para que una lista sea de tipo cerrada tendremos que marcar usuarios desde la opcion
Remitentes autorizados.

Remitentes autorizados
Fodificar remitentes autarizados de la lista

Nota: A esta seccion se accede desde la pestana Listas dentro de la gestidn del producto
acensExchange, tal y como hace para cualquier operacién de administracion del servicio.

Si pulsamos en el botdn de Modificar remitentes autorizados de la lista, entraremos en la
administracién de los usuarios que pueden enviar correo a ésta.

Usuarios Dominios Listas Descargas  &yuda

Remitentes autorizados techico

Elija los aguellos remitentes que estaran autorizados @ enviar correos a esta lista. Sino marca ninguno |a lista
sera abierta, pudiendo recibir correns desde cualguier remitente. Se recomienda gue no utilice listas abietas
puesto que son muy vulnerables a envios de correo hasura (SPAM).

Miemhros de la lista tecnico

mb@he prueha-ecam.acens.hiz usuario
ecam@he.prueba-ecam.acens.biz usuaria
test@he.prueba-ecam.acens.biz usuario
baliai@he prueba-ecam.acens.hiz Usuario
aluccibello@he. prueba-ecam.acens.hiz - usuario
scamacho@he. prueba-ecam.acens.hiz - usuario
emmaihe. prueba-ecam.acens. hiz usuario

jose@he.prueba-ecam.acens. biz usuario

OOooOooagonoan

talcaldei@he. prueba-ecam.acens.hiz - usuario

Guardar cambios

Una vez en esta pantalla, seleccionaremos aquellos usuarios a los que vamos a permitir enviar
correo a la lista, es decir, ser remitentes autorizados. Para terminar, pulsamos el botén Guardar
cambios.

Esta lista cerrada bloquea el envio de correo a todos los demas miembros de la organizacién.

Con esto habremos configurado una lista cerrada a la que Unicamente podran enviar correo los
usuarios seleccionados en ésta area de las propiedades de la lista.

En la pantalla siguiente tenemos una lista cerrada a la que solo podran enviar correo los tres
usuarios marcados.
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Usuarios Dominios Listas Descargas  Ayuda

Remitentes autorizados tecnico

Elija los aguellos remitentes que estaran autorizados a enviar correos a esta lista. Sino marca ninguno |3 lista
serd abierta, pudiendo recibir correos desde cualguier remitente. Se recomienda que no utilice listas abiertas
puesto gue son muyvulnerables a envios de correo basura (SPAM).

Miemhros de la lista tecnico

.

mbi@he prugba-ecam acens.biz usuaHo

gcamg@he.prueba-ecam.acens iz usuario

testi@ghe prueba-ecam.acens.biz usuaro
baliag@he. prueba-ecam.acens. biz usuario
aluccibello@he. prueha-ecam.acens.hiz - usuario
scamacho@he prueba-ecam.acens.hiz - usuario
emma@he. prueha-ecam.acens.hiz usuario

joseg@he.prueha-ecam.acens.biz usuario

-
-
-
v
-
v
i

talcaldei@he prueha-ecam.acens.hiz - usuario

Guardar cambios

El correo que estos usuarios envien sera recibido por todos los usuarios y contactos que integren
la lista de correo.

Con esto hemos terminado de configurar nuestra lista cerrada.
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