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GUIA COMO CREAR SU TIENDA ONLINE

¢, Desea montar su propia tiendaonline? Ahora es mas facil que nunca. jSiga los
pasos de esta guia de inicio rapido y empiece a vender!

Tenga preparado de antemano :

1 Ellogo de su negocio

1 Los datos de contacto (direccién, teléfono, etc.)
1 EL NIF o CIF de su empresa
1

Le recomendamos también que tenga pensado como estructurara la tienda:
tipos de productos, categorias y paginas, etc. ya que le ayudara en el disefio
y distribucion de las paginas.
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1. El asistente de configuracion le guia en sus
primeros pasos

El asistente de configuracién se inicia automaticamente la primera vez que accede
al area de administracion y le ayuda a configurar las opciones mas importantes de
su sitio web. Recuerde que las opciones que defina desde el asistente pueden
modificarse en cualquier momento.

La configu racion consta de seis pasos :

Tema

Bienvenido al asistente de configuracidn. Elija el asunto de su sitio web

> Distribucion = Disefic » Contacto > Opciones > Verificar

Informatica y electrénica
=, ejemplo Hardware, software o servi- ejemplo Museos, teatros o universi- ejemplo Carpintero, electricista o
cios EDP

dades herrero

Arte, cultura y educacion @ Artesania

% A

__ Industria manufacturera Construccion, vivienda y . = Estilo de viday moda

mEg®  cjemplo Industria metalirgica, qui- propiedad inmobiliaria “ v~ ejemplo Cosmética, regalos o ideas

mica o maderera ejemplo Arquitectos, jardineros o decorativas
decoradares

Hoteles y excursiones [ Tiempo libre Automocion y transporte
ejemplo Apartamentos de vacacio- | W ejemplo Deporte, clubes o eventos @ ejemplo Talleres, accesorios o au-
nes, campings o agencias de viajes —d toescuelas
Clubes y organizaciones A Servicios { Sitios web privados
ejemplo Organizaciones eclesiasti- ﬁy—” ejemplo Agencias, senicios finan- ejemplo Aficiones, pagina de fans o
cas, senicios de orientacién o fun- = cieros o abogados club de fans
daciones
Comercio Salud = Otros
ejemplo Articulos para el hogar, co- { +| ejemplo Doctores, bienestar o far- L®j
mestibles o mobiliario macias

s |

En el primer paso , elija el tema de su sitio web, por ejemplo  Estilo de vida y moda.
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Fashion M .' Jashion d : v

Atras \ ‘ Siguiente I

En el segundo paso, seleccione un modo de distribucion de su sitio web. En la
columna de la izquierda puede decidir como estructurar la pagina (columna a la
derecha o izquierda, sin columnas, etc .). A continuacién, puede elegir entre una
serie de plantillas de disefio segunla distribucion .

Disefio
Cambie la imagen y el color del encabezado para ajustar el sitio web a sus necesidades

Tema > Distribucion >@ > Contacto > Opciones > Verificar

. " ~
Vista previa Micwenta Identificarse

*.4
Coler t B @ Tu Despensa Online Wosasm b o

Color 2 .
Pastss Quesos Embutidos Mermeladas Aceites Nuestras Recetas Sobre nosotros Concurso de verano

Imagen de fondo

Bienvenidos a Tu despensa online!

‘ Atras ‘ ‘ Siguiente

En el tercer paso , Disefig, vera una vista previa de su sitio web y podra realizar
algunas mejoras de disefo:
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1 puede seleccionar el color principal ,
1 escogeruna imagen de encabezado ocargar una imagen desde su ordenador

1 vy escoger unaimagen de fondo o bien cargar su propio fondo.

Logotipo e informacion de contacto

Especifique los datos mas importantes para su si y su informacidén de contacto

Tema > Distribucion > Disefio > > Opciones = Verificar

£Cudl es el nombre de su empresa u organizacién? £Coémo pueden ponerse en contacte con usted sus clien-
¥d
£Como desea llamar a su sitio web? Apeliido
Mombre del sitia web ‘Mnmbre del sitio web | Corres elecionico” | TEST@spages.com
Calle/n=* test
Vista previa
- o tost
Nombre del sitio web
is *
(o) Eslogan Pais ‘ Espafia (Spain) E‘
OG
W

* campos obligatorios

e | =

En el cuarto paso, debe introducir los datos mas importantes de su negocio:

el nombre de la empresa y el nombre del sitio web. También puede incluir el
eslogan y cargar un logotipo, que se mostraran en su pagina web. Indique también
sus datos de contacto y direccion.
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Opciones de la tienda o

Siga para configurar |z cione e su tienda. Toda la informacidn introducida se puede modificar posteriormente

Tema = Distribucion > Disefic = Contacto > = Verificar

¢ Qué modelo fiscal desea utilizar para su tienda? ¢Desea activar la recopilacion de estadisticas para su tien-
N 7
() Meto (Mostrar precios sin IVA) ad
(@) Total (Mostrar precios con IVA) Recopile estadisticas de su tienda para tener acceso a informacién actuali-
zada sobre el comportamiento de los visitantes. Para ello, se enviaran a
..Leermas

¢ Cual es el identificador de IVA de su empresa u organiza-
cion? [ configurar cuenta de etracker y activar estadisticas de la tienda

Identificador fiscal : Puede acceder con seguridad a las estadisticas de su tienda mediante una contrase-

fia, que debe guardar en un lugar seguro.

Ejemplo: ES X12345678
Contrasefia

Confirmacién de la |%

contrasefia

= =

En el quinto paso , debe escoger si quiere mostrar los precios con o sin IVA e incluir
el NIF o CIFde su empresa.

También puede activar desde aqui la recogida de estadisticas mediante el servicio
eTracker. En este caso puede introducir un usuario y contrasefia para crear la
cuenta y acceder a eTracker mas adelante.

6 Verificar (]

Tema > Distribucion > Diseiic > Contacto > Opciones =

Nombre de la empresa  Test (Editar) Nombre Spanish (Editar}
Nombre del sitio web (Editar) Apellido test (Editar)
Eslogan (Editar) Correo electrénico I Gepages.com (Editar)
|dentificador fiscal (Editar) Teléfono (Editar)
Idiomas W/|Catala (Catalan) 5 (Editar) Fax (Editar)

¥English
¥|Frangais (French) | |

Calle in® test (Editar)
¥|Deutsch (German) =
W/Italiano (talian) [ |
ZEspafiol (Spanish) = Cédigo postal / Ciudad 2 test (Editar)
Pais Espaiia (Spain) (Editar)

T =

En el sexto y ultimo paso , compruebe todos los datos y elija los idiomas de su sitio
web. Haga clic en Aplicar para finalizar la configuracion.
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Consejo: Si en otro momento desea volver a iniciar el asistente de configuracion,
haga clic en Opcionesy en Reiniciar el asistente de configuracion .

2. El area de administracion: el centro de control
de su tienda online

‘ ' i Caché de pagina: Actualizar ahora
5]

Identificado como Spanishtest | Cerrar sesidn

Pedidos Clientes Productos Contenido/Categorias  Sistemade reservas  Disefio  Marketing  Opciones  Ayuda
ido a la init i6
o w o 5
Tema de ayuda relacionado
m Panel de control Lista de tareas: Finalizado Y
Distribucion de pagina y navega-
_  Pedidos Clientes 4
Administre 108 pedidos de clientes. Cree documentos como 3 La base de datos de clientes contiene fodas las direcciones ¥ R
facturas y albaranes los datos de acceso. Puede buscar por iterios coma los gru- Tutoriales de video
pos de dlientes o los volimenes de compra Felpnide
Q/I Foro de usuarios
Optimizacién para buscadores
F Productos j Contenido / Categorias
| ! Prepare sus productos para presentarlos con textos e image- Organice sus productos en categorias. Complemente su sitio Temas adicionales
nes. Organice su inventario. « Tipos de producto con contenido propio, Come noticias y proximos acontecimien- Lista de tareas
«Listas de precios » Estadisticas de biisqueda tos. » Informacién de contacto »Condiciones generales Trabajar con el historial
« Evaluacidn de productos « Froductos en promocion
Trabajar con los favaritos
Disefic Sistema de reservas Buscar por tema de ayuda
s _ i
¥/ Puede disefiar su silio web empleandovarias plantillas. Para Es:\‘ Offezca la apcidn de reservar senvicios mediants el sitio web Buscar por. »
refinar su disefio, puede ufiizar imégenes, colores y elemen- - PRI
tos de navegacién =
w Hlis estilos « Disefio avanzado R a

Marketing 5 Opciones

Anuncie sus ofertas en Internet Consiga dientes y consérve- \ Modifique Ias opciones de su sitio web.

los. w Newsletters » Cupones «Portales de productos « Calculo de impuestos w»Opciones del pais « Enfrega
“ SEO Cockpit » Google AGWords « etracker - Estadisticas «Pago wEventos de correo electrénico

« Google Analylics w Aticulos de eBay

En la esquina superior derecha encontrara funciones importantes de la
o administracion: Cada vez que realice cambios en la administracion, puede
comprobar cédmo se ven con el botén Vea su sitio. En el botén de al lado, podra ver
la vista previa de su tienda en movil o Smartphones. Haciendo clic en su nombre
podra editar sus datos personales como su direccion de correo electrénico o la
contrasefia. Por ultimo, haciendo clic en Cerrar sesion se finalizara la sesion.

Desdeel menu superior puede acceder a las diferentes seccionesde la
J administra cién. Haciendo clic o pasando el cursor en una de las secciones,
como Productos, Disefio 0 Marketing, se desplegara una lista de todas las subpéaginas.

9 El &rea de trabajo ocupa la mayor parte del espacio del area de

\J administracion. Aqui es donde se realizara la mayor parte de trabajo de su
sitio web. Dependiendo de la seccion que haya visitado, encontrara formularios o
graficos que puede usar para la gestion de la tienda .

0\ En la barra lateral derecha encontrara siempre el area de ayuda, la
J bandeja, sus favoritos y el historial. Aqui puede descargar guias y
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documentacion para su sitio web y acceder a los tutoriales, blog y comunidad de
usuarios, entre otros.

En el area de administracion puede que vea ocasionalmente el simbolo de
informacion: @. Pasando el curso por encima le mostrara un texto de ayuda en
relacion con la pagina o funcion que esté visitando.

3. Cree el diseino de su tienda

El menu Disefio le permite crear y modificar el disefio de su tienda online: puede
cambiar la plantilla completa o bien modificar apartados como el encabezado, el
logo, los menus laterales, la imagen de fondo, y también insertar elementos de
pagina para personalizar mas u web.

La creacion de paginas y categorias, asi como el contenido y textos de su tienda los
podra modificar después en el menu Contenido/Categorias. También puede
acceder facilmente a editar el Contenido desde el desplegable en la izquierda.

& Caché de pagina: Actualizar ahora Identificado como Spanish test | Cerrar sesidn
Inicio  Pedidos Clientes Productos Contenido/Categorias ~ Sistema de reservas [Nl Marketing Opciones  Ayuda Q

Vista previa ] = A Plantilla : Robbin
. = —_— D . . %{ =
4 Péginade ... wLoso 1 7 # A .ﬂ 5_!% o

icid Logotipo Imagen del encabezado Imagen de fondo Color 1 Color2 Tipodele- Encabeza- Conjunto  Botones i
B Ayuda de edicidn . - tra o: de iconos »Mas plantillas...

E Vista previa de conteni-
Micuenta Identificarse o

Buscar por Q

&
$l Disefio rapido ’S Tu Degpenga O"line O .\;ﬁ;ISuwbaatévacia o

|7 | Diserio avanzado

do

Pastas i Quesos Embutidos ‘ Mermeladas Aceites i Nuestras Recetas Sobre nosotros Concurso deverano | *

Bienvenidos a Tu despensa online!

Antes de modificar el disefio , cree una copia de seguridad del disefio actual que
le servira de modelo para cambios futuros. En la barra de menud, haga clic en Disefio
y seleccione Mis estilos. Desde el estilo en el que se encuentra, haga clic en Crear
copia de seguridad. La copia de seguridad se guarda en Estilos creados adicionales y
siempre la tendra disponible en caso de que quiera volver al estilo anterior.
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Mis estilos

4 { |5 Crear copia de seguridad | Exportar...

Para realizar cambios sobre el disefio tiene dos posibilidades:  Disefio rapido y
Disefio avanzado.

Disefiorapido

Puede acceder a Disefio rapido desde la Lista de tareas de la pagina de inicio ( en
Editar detalles de disefio ) 0 desde Disefio en la barra de mends y, a continuacion, en
Disefio rapido.

La opcidén Disefio rapido permite modificar el disefio en pocos pasos. En la parte
superior se encuentra la barra multifunciébn donde tiene varias opciones de disefio.
Debajo se encuentra una vista previa que permite ver todos los cambios que realice
al instante.

En la opcién del menu Vista previa puede seleccionar los elementos del sitio web
gue quiere que se muestren en esta vista previa. Por ejemplo, Pagina de inicio 0
Texto y enlaces. Con las opcionesLogotipo, Imagen del encabezado e Imagen de fondo,
puede cambiar las imagenes correspondientes. Con los siguientes iconos puede
indicar el color y el tipo de letra. Conla opcion Editar conjunto de iconos , puede
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