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¿Desea montar su propia tienda online? Ahora es más fácil que nunca. ¡Siga los 

pasos de esta guía de inicio rápido y empiece a vender! 

 

Tenga preparado de antemano : 

¶ El logo de su negocio 

¶ Los datos de contacto (dirección, teléfono, etc .) 

¶ EL NIF o CIF de su empresa 

¶ Le recomendamos también que tenga pensado como estructurará la tienda: 

tipos de productos, categorías y páginas, etc. ya que le ayudará en el diseño 

y distribución de las páginas.  
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1. El asistente de configuración  le guía en sus 
primeros pasos  

 

El asistente de configuración se inicia automáticamente la primera vez que accede 

al área de administración y le ayuda a configurar las opciones más importantes de 

su sitio web. Recuerde que las opciones que defina desde el asistente pueden 

modificarse en cualquier momento.  

 

La configu ración consta de seis pasos : 

 

  

En el primer paso , elija el tema de su sitio web, por ejemplo Estilo de vida y moda .  
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En el segundo paso, seleccione un modo de distribución  de su sitio web. En la 

columna de la izquierda puede decidir cómo estructurar la página (columna a la 

derecha o izquierda, sin columnas, etc .). A continuación, puede elegir entre una 

serie de plantillas de diseño según la distribución . 

 

En el tercer paso , Diseño, verá una vista previa de su sitio web y podrá realizar 

algunas mejoras de diseño:  
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¶ puede seleccionar el color principal ,  

¶ escoger una imagen de encabezado o cargar una imagen desde su ordenador 

¶ y escoger una imagen de fondo o bien cargar su propio fondo. 

 

 

 

En el cuarto paso , debe introducir los datos más importantes de su  negocio:  

el nombre de la empresa y el nombre del sitio web. También puede incluir el  

eslogan y cargar un logotipo, que se mostrarán en su página web. Indique también 

sus datos de contacto y dirección.  



GUÍA: CÓMO CREAR SU TIENDA ONLINE 

 

acensguías 

 

En el quinto paso , debe escoger si quiere mostrar los precios con o sin IVA e incluir 

el NIF o CIF de su empresa.  

También puede activar desde aquí la recogida de estadísticas mediante el servicio 

eTracker. En este caso puede introducir un usuario y contraseña para crear la 

cuenta y acceder a eTracker más adelante.   

 

 

En el sexto y último paso , compruebe todos los datos y elija los idiomas de su sitio 

web. Haga clic en Aplicar  para finalizar la configuración.  
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Consejo:  Si en otro momento desea volver a iniciar el asistente de configuración, 

haga clic en Opciones y en Reiniciar el asistente de configuración .  

 

2. El área de administración: el centro de control 
de su tienda online 

 

En la esquina superior derecha encontrará funciones importantes de la 

administración:  Cada vez que realice cambios en la administración , puede 

comprobar cómo se ven con el botón Vea su sitio. En el botón de al lado, podrá ver 

la vista previa de su tienda en móvil o Smartphones. Haciendo clic en su nombre 

podrá editar sus datos personales, como su dirección de correo electrónico  o la 

contraseña. Por último, haciendo  clic en Cerrar sesión se finalizará  la sesión. 

Desde el menú superior puede acceder a las diferentes secciones de la 

administra ción. Haciendo clic o pasando el cursor en una de las secciones, 

como Productos,  Diseño o Marketing , se desplegará una lista de todas las subpáginas.   

El área de trabajo ocupa la mayor  parte  del espacio del área de 

administración. Aquí es donde se realizará la mayor parte de  trabajo de su 

sitio web. Dependiendo de la sección que haya visitado, encontrará formularios o 

gráficos que puede usar para la gestión de la tienda . 

En la barra  lateral  derecha encontrará siempre el área de ayuda, la 

bandeja, sus favoritos y el historial. Aquí puede descargar guías y 
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documentación para su sitio web  y acceder a los tutoriales, blog  y comunidad de 

usuarios, entre otros .  

En el área de administración puede que vea ocasionalmente el símbolo de 

información: . Pasando el curso por encima le mostrará un texto de ayuda en 

relación con la página o función que esté visitando.  

 

3. Cree el diseño de su tienda 

El menú Diseño  le permite crear y modificar el diseño de su tienda online: puede 

cambiar la plantilla completa o bien modificar apartados como el encabezado, el 

logo, los menús laterales, la imagen de fondo, y también insertar elementos de 

página para personalizar más su web.   

La creación de páginas y categorías, así como el contenido y textos  de su tienda los 

podrá modificar después en el menú Contenido/Categorías.  También puede 

acceder fácilmente a editar el Contenido desde el desplegable en la izquierda.  

 

 

Antes de modificar el diseño , cree una copia de seguridad del diseño actual  que 

le servirá de modelo para cambios futuros. En la barra de menú, haga clic en Diseño 

y seleccione Mis estilos. Desde el estilo en el que se encuentra, haga clic en Crear 

copia de seguridad. La copia de seguridad se guarda en Estilos creados adicionales y 

siempre la tendrá disponible en caso de que quiera volver al estilo anterior.  
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Para realizar cambios sobre el diseño tiene dos posibilidades: Diseño rápido y 

Diseño avanzado. 

Diseño rápido 

Puede acceder a Diseño rápido desde la Lista de tareas de la página de inicio ( en 

Editar detalles de diseño ) o desde Diseño en la barra de menús y, a continuación, en 

Diseño rápido.  

La opción Diseño rápido permite modificar el diseño en pocos pasos.  En la parte 

superior se encuentra la barra multifunción  donde tiene varias opciones de diseño. 

Debajo se encuentra una vista previa que permite ver todos los cambios que realice 

al instante.   

 

En la opción del menú Vista previa  puede seleccionar los elementos del sitio web 

que quiere que se muestren en esta vista previa.  Por ejemplo, Página de inicio o 

Texto y enlaces.  Con las opciones Logotipo, Imagen del encabezado e Imagen de fondo, 

puede cambiar las imágenes correspondientes. Con los siguientes iconos puede 

indicar e l color y el tipo de letra.  Con la opción Editar conjunto de iconos , puede 




























